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Section I.   Fiscal Monitoring Access 

Users  of  the  eGMS  system  should  have  log  on  credentials  to  access  the  fiscal  monitoring 

application. Assigned Security Coordinators can provide the level of access required to submit 

information through the fiscal monitoring application. Generally, Business Managers are set up 

as the authorized user with fiscal monitoring access. 

Local Education Agencies (LEAs) selected for fiscal monitoring are contacted by federal audit staff 

and the scope of the fiscal monitoring review is discussed. An email notification from eGMS to 

the Business Manager and/or assigned Liaison will follow the initial engagement; the LEA staff 

should then take the following steps: 

1. Log in to eGMS and access Fiscal Monitoring from the eGMS Menu list. 

 
 

2. Open the Fiscal Monitoring Review by selecting the Fiscal Year of the review. (e.g. 2017) 

3. Select your LEA and then Open Review 

 
 

 

 

 

 

**The following instructions requires the LEA to select each tab in the fiscal monitoring in sequential order to review all 

information to successfully complete the application. ** 
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Section II.   Fiscal Monitoring Application  

The Fiscal Monitoring application includes pages that apply to fiscal monitoring components that 

relate to all federal programs. See as indicated in the drop box in the upper right corner in the 

screen capture below.  

Overview 

The overview includes guidance that is available for LEA access related to fiscal monitoring 

requirements by the State Educational Agency (SEA). These items include: 

1. Legislation and Guidance 

2. Monitoring Review Liaisons – additional contact for LEA staff can be added to receive fiscal 

monitoring notifications 

 
3. Monitoring Review Process 

4. Link to the Internal Control Checklist – to be completed by and uploaded by the LEA. The 

LEA can download/access the link here to complete this document to be uploaded. 
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Monitoring Preparation Documents 

 
 

1. After reviewing the Overview documents, click on the Monitoring Preparation Documents 

tab. This will also highlight the LDE Expenditures Sample Data Upload tab for you. 

2. LDE has provided a sample of expenditures to review from all federal programs. Download 

and review the sample of expenditures document. 

 

 

Fiscal Monitoring Instructions and Files 

 

This page provided specifics on providing fiscal monitoring documentation and uploading those 

documents to the system. 

1. Download the lists of Required Documents 

a. Audit Review Instructional – details how the supporting documentation for each 

program from the sample expenditures spreadsheet should be uploaded in eGMS 

b. Internal Controls Checklist – Complete this questionnaire in narrative form with as 

much detail regarding fiscal processes and procedures. 

 

Policies and Procedures File Uploads 

 

1. Per the audit instructional available for download, this page is designed for the LEA to 

upload policies and procedures in each numbered section (#1 – #6) on the page.   

2. Enter Comments if needed.   

3. When the LEA is ready for LDE staff to review uploaded documents and any Comments entered, 

check the checkbox at bottom of page and click Save Page. 
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LDE Comments 

 

This page includes comments from the auditor related to the Monitoring Preparation 

Documents. Review any comments provided by LDE audit staff. 

 

Section III.   Program Specific Access 

The LEA will access each federal program separately to upload documentation in eGMS for review 

by  LDE  audit  staff.  To  provide  documentation  for  each  program  included  in  the  Expenditure 

Sample  document  previously  downloaded  and  reviewed,  the  LEA  will  need  to  access  each 

corresponding program to upload supporting documentation by  following steps 1  through 12 

below for each federal program. 

Program Overview  

1. Select a program from the drop down box in the upper right corner as shown below. The drop 

down box will include a list of the LEA’s federal programs. 

2. Selecting a program will bring you to that Program’s Overview page. 
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3. Review the program purpose, legislation and guidance. 

4. Click on the Pre‐Monitoring Documentation tab. This selection will also show the 

Program Monitoring Instructions tab. 

 

 

Program Monitoring Instructions 

 

5. Read instructions for uploading documentation. 

6. Access to the Audit Review Instructional is available. 

7. Access to the Expenditure Sample document is available. 

8. Select the Supporting Documentation tab. 

 

Supporting Documentation  

 

9. Upload supporting documentation for the selected federal program by section, by 

object code, as indicated on the page. Documentation should be in the format outlined 

in the Audit Instructional. 
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10. Enter Comments related to uploaded documentation if needed. 

11. Upon completion of all file uploads on the page, check the checkbox at the bottom of the page 

and click the Ready for LDE Review button to notify LDE staff that the files are uploaded and 

ready for review. 

 

 

 

LDE Comments – Program Specific 

This page is set up to allow LDE staff to provide comments to the LEA related to documentation for the 

selected federal program. The LEA will be directed by email notification to this page when comments are 

entered by LDE staff. 

 

12. Review and/or respond to comments from LDE staff. 

a. The LEA response may be documentation or an explanation. 

b. The responses can be entered on the previous tab for Supporting 

Documentation. 

 

Program Monitoring Documents 

These pages are for LDE use and are not accessible by the LEA. 

 

 

 

Section IV.  Fiscal Monitoring Findings and Report Access 

The LEA will be notified by email when the findings and report is available for review. 

1. Select Fiscal Monitoring in the Application Section drop down box in the upper right corner.  
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2. Select the LDE Fiscal Monitoring Report tab. The Summary of Findings tab will also be 

selected for you. This page includes any findings identified during the course of the audit. 

 

 

Fiscal Monitoring Report and LDE Reviews 

These pages are for LDE use and are not accessible by the LEA. 

 

   

3. Select the Monitoring Report to LEA tab. This page includes a link to the Fiscal Monitoring 

Report for the LEA’s review. 

a. The report will not be accessible until LDE has completed the review and prepared 

the report. 

b. A link to the report will be accessible when the report is complete. 

Monitoring Report to LEA 

 

4. Download the link to the LEA named Fiscal Monitoring Report. 


